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PRESENTACION

El presente manual de organizacion tiene como finalidad ser un instrumento Administrativo
de formacién y consulta score las funciones ejecutadas por la Direccién de Desarrollo
Urbano de acuerdo con o que estable el reglamento de la Administracién Publica
Municipal de Ayapango.

Con este proposito el documento se pone a disposicién del personal con el fin de que sirva
como medio de informacién y guia respecto a las actividades que se desarrollan en esta
Unida Administrativa.

Asi mismo el presente manual estard sujeto a cambios toda vez que se presenten
modificaciones o ajustes en fas atribuciones, funciones y estructura de la Direccién de
Desarrollo Urbano.

=. Ayuntamiento Municipal §/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Milldn, C.P. 56760
~ #yapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 9 82 41




Administracién 2022-2024
2022, Afio <zl Quincentenario de Toluca, Capital del
; Estado de México"

l. ANTECEDENTES

Actualmente el Municipio d= Ayapango cuenta con su Plan Municipal de Desarrollo Urbano
publicado el 17 de Marzo izl 2006 autorizado en la gaceta de gobierno, con numero de
oficio SDUYV/079/20003 vy la Transferencia de Funciones publicado en el periddico oficial
gaceta de gobierno, registrb DGC num. 0011021 de fecha 22 de Septiembre del 2017 para
la expedicidn de:

l. Licencias de Uso de Suelo

1. Cambios de Uso de Suelo, Coeficiente de Ocupacion, Coeficiente de Utilizacidn,
Densidad, y Altura de Edificios

Il. Cedula Informativa de Zonificacion

Tareas que han impulsade y desarrollado la Coordinacién de Desarrollo Urbano para
obtener elementos que periten coordinar esfuerzos para una mejor atencién y
regularizacion del Desarrollo Urbano Municipal.

=. Ayuntamiento Municipal $/N, Ceniro, Ayapango de Gabriel Ramos Milléan, C.P. 56760
~ #yapango, Estado de México. Telé
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I BASE LEGAL

e LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS (Articulo 115)

e LA CONSTITUCION POLIT:CA DEL ESTADO DE MEXICO

e PLAN NACIONAL DE DESARROLLO El Apartado Titulado “Acciones De Planeacién En El
Ambito Urbano”

e |EY DE PLANEACION GENERAL (Ley Integra)

e LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS(Articulo 12 Fraccidn 1)

e CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO (Libro Quinto Titulado del
Ordenamiento Territoriéi, de los Asentamientos Humanos, y del Desarrollo Urbano de
los Centros de Poblacidn)

e CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO (Ley
Integra)

e CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS (Capitulo Segundo,
Secciéﬁ?’ﬁftera Tituladz de los Derechos de Desarrollo Urbano y Obras Publicas,
Articulo 143 al 146)

e LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO (Articulo 11y 12)

e REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO (Ley Integra)

e PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO (Documento Integro)

e BANDO MUNICIPAL 2022

=. Ayuntamiento Municipal $/N, Centfro, Ayapango de Gabriel Ramos Millan, C.P. 56740
“yapango, Estado de México, Teléfonos: (01 59
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ll.  OBIETOY ATRIBUCIGHES

Fundamento en seccidn prir‘g;?ra, Articulo 45 numeral 6, Articulo 8, 146,147 v 148 del Bando
Municipal Vigente, Articulo'5.1 al 5.64 del Cédigo Administrativo del Estado de México y el
Plan Municipal de Desarrolfr:e-__%.lrbano Integro.

e Elaborar, Aprobar, tjecutar, Evaluar y Modificar los planes municipales de
Desarrollo Urbano, los planes de centros de poblacién y los parciales que deriven de
ellos.

e Participar en la elaboracion y modificacion del Plan Regional de Desarrollo Urbano,
cuando incluya parte o la totalidad del Territorio Municipal de Ayapango.

 Participar en los 6rganos de coordinacién de caracter Regional y Metropolitano en
Materia de Ordenzamiento Territorial de los Asentamientos Humanos, Desarrollo
Urbano y/o Vivienda

e Convocar a los ciudadanos, a las organizaciones sociales y a la sociedad en general,
para recabar su opinidn en los procesos de formulacién de los planes de Desarrollo
Urbano aplicables a su territorio.

e Exp;:é:d*ir Cedulas Infcrmativas de Zonificacion.

e Expedir Licencias de Uso de Suelo.

e Intervenir con las Secretarias Estatales de Desarrollo Urbano y Vivienda, de Agua,
Obras Publicas e Infraestructura para eI'Desar-ro-Iiio, en la suscripcién de convenios
urbanisticos.

e Vincular la Construccidn de la Infraestructura y Equipamientos Urbanos: asi como la
administracién y funcionamiento de los servicios publicos, con los planes de
Desarrollo Urbano y SuS programas.

e Emitir Dictamenes de Factibilidad para la dotacién de servicios publicos
preservando el Ordenamiento Territorial.

e Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos
irregulares de acuerdo con el Codigo Administrativo para el Estadio de México, asi
como el Cédigo Penal vigente.

e |dentificar, Declarar v Conservar en coordinacién con el Gobierno Estatal las zonas,
sitios y edificaciones que signifiqguen un testimonio valioso de la historia, con el
objeto de forjar una cultura dentro de la Poblacién del Municipio. Para tal efecto se
encargara de vigilar de manera permanente que en las zonas antes referidas no se
cologuen anuncios e cualquier tipo, cualquier contravencién a lo anterior serd
sancionado conforme a los ordenamientos legales aplicables.

= Ayunfamiento Municipal S/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millén, C.P. 56740
Ayapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 9 82 41 / 9 82 49
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e Vigilar la observanciz del Plan de Desarrollo Urbano, las declaratorias \;yigis normas
basicas correspondig-gntes, asi como la consecuente utilizacién del Uso de Suelo,
para tal efecto se ";%evaré a cabo visitas de inspeccion para cerciorarse del
cumplimiento de las autorizaciones emitidas por la Direccion de Desarrollo Urbano.

e Vigilar que toda conssruccion con fines habitacionales, industriales, comerciales, de
servicios publicos o ie equipamiento urbano, relinan las condiciones necesarias de
seguridad y se encuzatren apegadas a los establecido por el Cédigo Administrativo
para el Estado de México, asi como al Plan de Desarrollo Urbano.

e Expedir licencias coerciales o de prestacion de servicios con la observancia del
Uso de Suelo Especifizo.

W

e Autorizar la construcsidn de obra nueva, ampliacién de la ya existente, demolicién
de esta, excavaciones, alineamientos y numero oficial, una vez cumplidos los
requisitos establecidos por la ley.

e Infraccionar y sancionar faltas administrativas, cuando se acredite la contravencion
a lo establecido en &l Cédigo Administrativo para el Estado de México, el Plan de
Desarrollo Urbano vigente, en el Bando Municipal vigente y los Reglamentos
Municipales o disposicibnes de observancia general que acuerde el Ayuntamiento.

e Establecer medidas y ejecutar acciones en la esfera de su competencia, a fin de
evitar el tiro de ‘material, relleno u otros materiales dentro de las 4reas no
urbanizadas, areas protegidas por el Municipio y/o en via publica.

» Promover, gestionar, concretar y ejecutar programas de regularizacion de
construccion enf@ér eficio de la poblacién.

 Iniciar el Procedimiento Administrativo correspondiente a fin de sancionar las faltas
o infracciones cometidas emitiendo la resolucién que conforme a derecho proceda,
pudiendo sancionar dichas faltas en términos de lo dispuesto por el Articulo 5.75
del Codigo Administrativo.

. Ayuntamiento Municipal S/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millén, C.P. 56760
%yapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 9 82 41 / 9 82 49
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IV.  MISION, VISION Y OFIZTIVO

MISION:

Impulsar la planeacién de Cesarrollo Urbano, procurando un desarrollo integral y arménico
del municipio; en concorda:ia con el plan municipal de Desarrollo Urbano del municipio
de Ayapango. '

VISION:

Garantizar un desarrollo sustentable en el gmbito municipal, homogéneo y armdnico con el
medio humano, social y natural.

OBIETVO:

La coordinacién de Desarro'lo Urbano Municipal tiene como objeto Planear, Regular,
Controlar, Vigilar y Fomentar &l Ordenamiento Territorial de los Asentamientos Humanos y
el Desarrollo Urbano del Municipio de Ayapango.

. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Milldn, C.P. 56740
Ayapango, Estado de México. Teléfonos: (C
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V.  ESTRUCTURA ORGA® A

DIRECCION DE DESARROLLC 1/RBANO.

VI ORGANIGRAMAS

ORGANIGRAMA GENERAL
DIRECTOR i ONORIFICO DE SECRETARIA DE
DESARRC:LLO URBANO DESARROLLO URBANO
ARQ. EDSON MORALES . C.ROSA ANGELICA DIAZ
REVES RAYON
:
i
¥ NOTIFICADOR

- SUPERVISC'R DE OBRA

~ ING. BRAULIO MORENO
P.EN ARQ. ALEJANDRO GALVAN
CRUZ RODRIGUEZ

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

4{,‘ - rm_-ml—z:\m_l‘

SUPERVISOR DE OBRA

ING. BRAULIO MORENO | | C. MARGARITA ACOSTA
GALVAN ”HERNANDEZ

¢ . Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millédn, C.P. 56740
Ayapango, Estado de México. Teléfonos: (01 /98249
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VI DESCRIPCION DE FU*ZIONES
1. DIRECCION

Objetivo:

Desarrollar y ejecutar las atr;buciones del Municipio en materia de Desarrollo Urbano que
el H. Ayuntamiento le encornjende.

Funciones:

e Ejercer las atribucic‘.r"__é.s del Municipio en materia de Desarrollo Urbano y las que le
confiera el H. Ayunt-.i:}zi'ento.

e Turnar correspondericia.

e Agendar reuniones c2n las instancias de los diferentes niveles de Gobierno (Federal,
Estatal y Municipa') para la solucion de problemas y tramites en Materia de
Desarrollo Urbano.

e Firmar toda la documentacion emanada de la Direccién (autorizaciones,
procedimientos administrativos, constancias, contestaciones y érdenes de pago).

e Dictaminar resoluciones de procedimientos administrativos instaurados.

e Acordar con el Presidente Municipal reuniones de trabajo-en Materia de Desarrollo
Urbano. ‘ '

e Informar al Presiderte Municipal sobre sus actividades.

e Turnar a la c_:_onf_s_eje'rl'a de la presidencia asuntos correspondientes a esta
coordinacién. = .

e FEjecutar los procedimientos administrativos instaurados.

e Realizar recorridos iinépe:ccisones) al Municipio para vigilar el Uso de Suelo y el
Desarrollo Urbano.

e Elaborar dictdmenes para la realizacién de obra publica con inversién Federal,
Estatal y/o Municipa!. :

e Participar en la gestién y trémites para la regularizacion de la tenencia de la tierra.

e Realizar inspecciones para liberaciones, cambios de uso de suelo y relotificaciones.

e Realizar inspecciones para la autorizacién de licencias.

e (Calificar los expedie:wr:és dependiendo la Normatividad del Uso de Suelo.

e Atender al ciudadanc y explicar en qué consiste su trémite y los requisitos que debe
cumplir. '

e Revisary calificar los expedientes para licencia de construccién.

e Informar al ciudadano de las observaciones que tenga su tramite.

e Actualizar las tarifas zonforme al Cddigo Financiero.

e Elaborar Ordenes de Pago.

e Orientar a las personas para realizar trdmites en la Direccion de Desarrollo Urbano.

e Entregar licencias y autorizaciones al ciudadano.

H. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millén, C.P. 56760
#yapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 78241 / 9 82 49
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2. AUXILIAR ADMINISTRAT. VO
Objetivo:

Coadyuvar en sus funciones del director para el buen desempefio de la unidad
administrativa. :

Funciones:

e Asesorar personalmente al ciudadano para realizar tramites en esta Direccion.
e Asistir a reuniones en presentacion de la direccidn.
e Informar al director sobre sus actividades.

. Ayuntamiento Municipal $/N, Cenfro, Ayapango de Gabriel Ramos Millén, C.P. 56760
“yapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 9 82 41 / 9 82 49
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DIRECTORIO

ARQ. EDSON MORALES REY::.
DIRECTOR HONORIFICO DE :;ESARROLLO URBANO.

P. EN ARQ. JOSE ALEJANDRC :RUZ RODRIGUEZ
SUPERVISOR DE OBRAS -

ING. BRAULIO MORENO GALVAN
SUPERVISOR DE OBRAS Y NOTIFICADOR

ROSA ANGELICA DIAZ RAYON
SECRETARIA DE DESARROLLT URBANO

MARGARITA ACOSTA HERNANDEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

H. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Milldn, C.P. 56760
“vapango, Estado de México. Te
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HOJA DE ACTUALIZACION
FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
20 ABRIL DE 2018 Se genera manual
27 MARZO 2019 Se hacen cambios en manual
01 ABRIL 2020 Se hacen cambios en manual
01 ABRIL 2022 Se realizan cambios en el organigrama

=, Ayuntamiento Municipal /N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Milldn, C.P. 56760
avapango, Estado de M i S (01 59
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